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Kindergarteninfo Nr. 09 / 2022 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
unser Kindergarteninfo hat diese Themen: 
 
1. Personalveränderungen in der Verrechnungsstelle 
2. Aushang Stellenanzeige Kaufleute für Büromanagement 
3. Austauschtreffen 
4. Schlüsselverzeichnis 
5. Prescreen wird onlyfy 
6. Elektronische Krankmeldung 
 
1. Personalveränderungen in der Verrechnungsstelle 
 
Am 01. September hat Herr Maurice Zipf mit seiner dreijährigen Ausbildung zum Kaufmann für 
Büromanagement bei uns begonnen. Neben seiner Ausbildung bei uns wird Herr Zipf, wie alle 
anderen Auszubildenden auch, einige Wochen in einem Pfarrbüro und bei der  
Pfälzer Katholischen Kirchenschaffnei in Heidelberg verbringen. Außerdem wird er an vielen 
Veranstaltungen teilnehmen. Dort besteht sicher einmal die Möglichkeit zu einem gegenseitigen  
Kennenlernen. Im Anhang erhalten Sie einen Steckbrief damit Sie ein Bild ihres  neuen  
Ansprechpartners haben und ebenso die neue Aufgabenverteilung. 
 
2. Aushang Stellenanzeige Kaufleute für Büromanagement 
 
Zum Ausbildungsbeginn im September 2023 suchen wir in der Verrechnungsstelle wieder eine/-n 
neue/-n Auszubildende/-n im Bereich Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement. 
Wir freuen uns, wenn auch Sie in Ihren Einrichtungen untere Bewerbersuche mit einem Aushang 
der beigefügten Stellenanzeige unterstützen. 

Vielen Dank. 
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3. Austauschtreffen 
 
Unsere Austauschtreffen sind ein Angebot für Sie, sich fachlich mit Mitarbeitenden anderer  
Kindergärten über Erfahrungen und Fragen zu einem Thema auszutauschen. Die Austauschtref-
fen werden von uns moderiert. Das nächste Austauschtreffen hat das Thema „Kinder sind keine 
Fässer, die gefüllt, sondern Feuer, die entfacht werden wollen - Unser Bild vom Kind -“. 
 Die Ausschreibung hierzu erhalten Sie im Anhang. Bitte informieren Sie alle Mitarbeitenden 
hierüber. Wir freuen uns über Ihre Teilnahme. 
 
4. Schlüsselverzeichnis  
 
Wie im Unterweisungsordner in Kapitel 7.8 aufgeführt, müssen alle ausgegebenen Schlüssel 
dokumentiert werden. Diese Vorlage müsste in Ihrer Einrichtung bereits vorliegen. 
Sie können bei Bedarf eine aktuelle Vorlage über den Downloadbereich der VST-Homepage 
abrufen. 
 
Bitte aktualisieren Sie immer zu Beginn des neuen Kindergartenjahres das Schlüsselverzeichnis 
mit den neuen Mitarbeitenden. Lassen Sie sich den Empfang des Schlüssels bestätigen und  
geben den Hinweis auf Abschluss einer Schlüsselversicherung. Diese ist häufig bereits in den 
Privathaftpflichtversicherungen eingeschlossen oder kann für einen geringen Kostenbeitrag  
zusätzlich abgeschlossen werden. 
Die Haftung für einen Schlüsselverlust ist insbesondere dann zu erwarten, wenn der Schlüssel 
fahrlässig oder grob fahrlässig verloren gegangen ist. 
 
Beispielsweise gilt als grob fahrlässig, wenn der Schlüssel in einem Café gut sichtbar auf dem 
Tisch abgelegt wird, und sicher der oder die Mitarbeitende dann vom Tisch entfernt und der 
Schlüssel vom Tisch entwendet wird. 
Als fahrlässig gilt z.B., wenn der Schlüssel in einer offenen Tasche transportiert und durch  
Unachtsamkeit aus dieser herausfällt und verloren geht. 
 
Bitte gehen Sie daher sorgsam mit ausgehändigten Dienstschlüsseln um. 
 
5. Prescreen wird onlyfy 
 
Ab sofort bündeln Prescreen und XING E-Recruiting ihre Kräfte und treten unter einer neuen 
gemeinsamen Marke auf: onlyfy 
Daher für Sie zur Information, dass Sie zukünftig „namentlich“ keine Emails mehr von Prescreen 
sondern von onlyfy erhalten werden. Weitere Änderungen in Bezug auf die Handhabung beste-
hen nicht. Die Anwendung ist weiterhin gleichgeblieben. Sollten Sie dennoch Fragen haben, 
können Sie sich gern beim technischen Support (Gabriel Filipovic-Matanovic und Anika Holste) 
melden.  
 
6. Elektronische Krankmeldung 
 
Seit diesem Sommer ist es für Arztpraxen möglich Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen auch in 
elektronischer Form an einen Arbeit- bzw. Dienstgeber zu versenden. Die Umstellung vollzieht 
sich schrittweise in einer Übergangsphase. Nach und nach werden immer mehr Dienst- und Ar-
beitgeber an das neue System angeschlossen.  
Für die Kirchengemeinden ist dies aktuell noch nicht der Fall. Das heißt, dass Beschäftigte auch 
weiterhin einen Ausdruck der Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung erhalten und diesen Ausdruck 
wie gehabt einreichen. Sie werden durch uns informiert, sobald eine elektronische Übermittlung 
für die Kirchengemeinden möglich ist. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim 



Steckbrief: 
Maurice Zipf

Mein Name ist Maurice Zipf, ich bin 16 Jahre alt und komme aus Waldmühlbach. 
Ich freue mich schon sehr darauf, das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim ab 
01.09.2022 als Auszubildender zum Kaufmann für Büromanagement tatkräftig 
unterstützen zu dürfen. 

In meiner Freizeit treffe ich mich gerne mit Freunden, gehe joggen, liebe Eis essen 
und verbringe gerne Zeit mit meiner Familie und meinem Hund. 

Ich freue mich auf eine spannende und abwechslungsreiche Ausbildung, sowie eine 
tolle Zusammenarbeit mit Ihnen.

Viele Grüße

Maurice Zipf



 
Verrechnungsstelle Aufgabenverteilung Stand: 1. September 2022 
Obrigheim 

 
 

Kirchen-
gemeinde 

Beratung  
Allgemein 
 

Kinder-
garten 

Verwaltungs- 
beauftragte 

Buchhaltung Personal Bau Miete Gebäude- 
fachmann 

Versiche-
rung 

Mahn- 
wesen 

Elztal-Limbach-
Fahrenbach 

Herr Muth 
Herr 
Mittmesser 

Herr 
Seltenreich 

Frau Andic 
Herr 
Filipovic 

Herr Roos 
Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos 
Herr 
Senser 

Aglasterhausen- 
Neunkirchen  

Herr 
Schaffrath 

Frau Christ Herr Kunz Frau Ebel Herr Rhein 
Herr 
Schaffrath 

Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos 
Herr 
Senser 

Bad Rappenau/ 
Obergimpern 

Herr Muth Frau John Herr Münch Frau Ebel 
Herr 
Filipovic 

Herr Roos 
Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos Herr Zipf 

Billigheim-
Neudenau-
Schefflenz 

Herr Muth 
Frau Maurer** 
Herr 
Schaffrath** 

Herr Kunz Frau Ebel Frau Holste 
Frau 
Haberbosch 

Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos 
Herr 
Senser 

Mosbach-Elz-
Neckar 

Herr Muth Frau Christ Herr Münch Frau Kolbeck Frau Geier 
Frau 
Haberbosch 

Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos 
Herr 
Senser 

Neckar-Elsenz Herr Muth Frau Maurer Herr Hannes 
Frau Hilscher-
Herbinger 

Frau 
Fichtner 

Herr Muth 
Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos Herr Zipf 

Neckartal Hoher 
Odenwald Edith 
Stein  

Herr Muth 
Herr 
Mittmesser 

Herr 
Seltenreich 

Frau Hilscher-
Herbinger 

Frau Münch Herr Roos 
Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos 
Herr 
Senser 

Sinsheim-
Angelbachtal 

Herr Muth Frau John Frau Frick Herr Hardt Herr Lips 
Frau 
Haberbosch 

Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos Herr Zipf 

Waibstadt Herr Muth Frau John Herr Kunz Frau Andic Frau Holste 
Frau 
Haberbosch 

Frau 
Haberbosch 

Herr Wittwer* 
Herr Ludreschl* 

Herr Roos Herr Zipf 

Dekanat 
Kraichgau 

Herr Muth ---- ---- Herr Hardt Herr Lips ---- ---- Herr Wittwer Herr Roos Herr Zipf 

 
*  Herr Wittwer: Kirchengemeinden 
 Herr Ludreschl: Kitas 
 
**  Frau Maurer: Kitas Billigheim 
 Herr Schaffrath: Kitas Neudenau 



Wer sind wir?

Wir sind ein kirchliches Beratungs- und Dienstleistungsunternehmen. 

Wir kümmern uns um kirchliche Einrichtungen, betreuen über 

1.000 Mitarbeiter/innen und 250 Gebäude, machen die Buchhaltung, 

Jahresabschlüsse und Steuererklärungen für kirchliche Betriebe 

und sind Geschäftsführer für Katholische Kindergärten. 

Bei uns gibt es viel zu lernen und zu erleben. 

Wir sind die Verrechnungsstelle für Katholische Kirchengemeinden.

Wenn du

- einen vielseitigen, interessanten und anspruchsvollen 

Ausbildungsplatz suchst

- motiviert bist

- mindestens die mittlere Reife und gute Noten in Deutsch und 

Mathematik hast

- alle Bereiche eines Betriebes im Rahmen deiner Ausbildung kennen 

lernen und mitarbeiten möchtest

dann solltest du dich bei uns bewerben.

Es erwarten dich 

- drei Jahre abwechslungsreiche Ausbildung

- vielseitige Erfahrungen

- ein Abschluss, der dir viele berufliche Perspektiven eröffnet

Lust bekommen? Dann schicke uns deine Bewerbung bis spätestens 

15. Oktober 2022 (bewerbung@vst-obrigheim.de). Und wenn du Fragen 

hast, bekommst du von Frau John gern eine Antwort (sarah.john@vst-

obrigheim.de).

Wir sind ein Betrieb der Erzdiözese Freiburg. Mehr über uns und die 

Ausbildung erfährst du unter www.vst-obrigheim.de
Immer informiert sein. 

Folgt uns unter vst_obrigheim

Die Schule ist bald vorbei? Du hast Lust auf eine vielseitige und interessante kaufmännische Ausbildung in einem sozialen Umfeld? 

Bewirb dich jetzt!

Wir bilden aus! – Kaufleute für Büromanagement
zum 01. September 2023

mailto:bewerbung@vst-obrigheim.de
mailto:sarah.john@vst-obrigheim.de
http://www.vst-obrigheim.de/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
Erzdiözese Freiburg 
 
Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 

Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim 

 

Austauschtreffen: Kinder sind keine Fässer, die gefüllt, sondern Feuer, die 
entfacht werden wollen - Unser Bild vom Kind - 
 
„Kinder sind keine Fässer, die gefüllt, sondern Feuer, die entfacht werden wollen.“ Mit 
diesem Zitat des franz. Mönchs und Schriftstellers Francois Rabelais wollen wir in die 
Austauschrunde einsteigen.  Wie steht es um unser Bild vom Kind? Versuchen wir noch 
immer, die Fässer zu füllen, weil Schule und Eltern das vielleicht von uns erwarten? Oder 
versuchen wir schon, das innere Feuer in den Kindern zu entfachen, ihre Interessen, 
Wünsche und Bedürfnisse in den Mittelpunkt zu stellen und zum Ausgangspunkt unseres 
Handelns zu machen? Das Treffen bietet die Gelegenheit, sich über den aktuellen Stand in 
den Einrichtungen auszutauschen und neue Ideen mitzunehmen.  
 
ZIELGRUPPE:  
Pädagogische Fachkräfte 
 
MODERATION/IMPULS:  
Björn Mittmesser, VST Obrigheim 
 
TERMIN:  
Dienstag, 25.10.2022, 14.30 – 16.00 Uhr  
 
VERANSTALTUNGSORT:  
Verrechnungsstelle Obrigheim  
Kirchgasse 5 
74847 Obrigheim 
 
TEILNEHMERZAHL:  
16  
 
ANMELDUNG:   
Bitte melden Sie sich zu dem Treffen bis spätestens 14. Oktober 2022 per Mail bei Frau 
Braasch (ulrike.braasch@vst-obrigheim.de) an.  
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